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LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HO CHf MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN PAI HQC QUOC GIA Dgc lap — Ty do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: 435CP-DHQG Thinh phd H6 Chi Minh, ngay23 thang 9 nam 2016

Huwéng dan veé viée to chire Hoi nghi can bd, cong chire, vién chire tai don vi

Can ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién
dan chi trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép cong 1ap.
Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia Bo Noi vu Hudng din mot sd ndi dung
ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu;

Thue hién Cong van s6 204/ CDN-CSPL ngay 22/8/2016 cia Cong doan Gido duc
Viét Nam vé viéc Cong doan tham gia xdy dung va thyc hién Quy ché dan chi trong hoat
dong cia co quan, don vi; td chuc hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc (CBCCVC), Ban
Thudng vu Cong doan Dai hoc Quéc gia Thanh phé H6 Chi Minh (DHQG-HCM) Hudng dan
cac cong doan co s& (CPCS) phdi hop véi chinh quyén thue hién mot s6 ndi dung sau:

I. Té chirc Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc

1. Nguyén tic, hinh thirc to chirc

a) Nguyén tic to chire Hoi nghi

- Hoi nghi CBCCVC (sau dy goi tit 1a Hoi nghi) 1a hinh thire dan chu trye tiép dé
CBCCVC tham gia quan ly, xay dung co quan, don vi trong sach, vitng manh.

- Hoi nghi duogc td chtrc dan chu, thiét thuc, bao dam cac ndi dung quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP.

- Hoi nghi dugc t6 chire hop 1€ khi:

+ Dbi v6i Hoi nghi toan thé: C6 it nhat 2/3 CBCCVC (bao gdm ca dai biéu 1a nguoi
lao dong lam viéc theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay
17/11/2000 ctia Chinh phu “vé thuc hién ché do hop dong mdt sb loai cong viée trong co
quan hanh chinh Nha nudc, don vi sy righiép) ¢6 mit du Hoi nghi.

+ Pdi voi Hoi nghi dai biéu: Co it nhat 2/3 dai biéu dugc triéu tdp c6 mit du hoi nghi.

- Nghi quyét, quyét dinh cta hoi nghi dugc thong qua khi ¢6 trén 50% ) nguoi du hoi
nghi tan thanh va ndi dung khong tréi v6i quy dinh ctia phap luat.

b) Hinh thirc Hoi nghi




Hoi nghi thuong ky: T chirc mdi nim mat lan.
Cac CDCS t6 chirc Hoi nghi CBCCVC trudce ngay 31/01.
¢) Té chirc Hoi nghi & dai hoc Qubc gia

Déi v6i clp Pai hoc qudc gia: Néu thay can thiét phai t6 chic Hoi nghi dé ban va
quyét dinh nhitng van dé& quan trong thi nguoi ding diu Dai hoc Qudc gia thong nhat voi
cong doan Pai hoc Qudc gia quyét dinh.

2. Thanh phin tham dy Hoi nghi

- Péi véi co quan, don vi co tong s6 CBCCVC tir 200 ngudi tré xudng: Toan thé
CBCCVC tham du Hoi nghi.

- Béi vé6i co quan, don vi c¢6 tong s6 CBCCVC trén 200 ngudi; hodc co tir 200 nguoi
tr& xudng nhung lam viéc phan tan trén dia ban rong hodc vi ly do nghiép vu khong thé bo vi
tri lam viéc: Nguoi ding dau co quan, don vi thong nhét voi cong doan co quan, don vi quyét
dinh thanh phan tham dyu Hoi nghi 13 toan thé CBCCVC hoic dai biéu cho phu hop voi dic
diém tinh hinh cua co quan, don vi.

3. Dai biéu dwong nhién va biu dai biéu tham dy hoi nghi

- Pai biéu duong nhién 1a dai dién cua cap to chirc Hoi nghi, gbém: Nguoi ding dau,
cép pho clia ngudi dimg dau, Bi thu cép iy, Chu tich Cong doan, Trudng ban Thanh tra nhén
dan, Chu tich Hoi cuu chién binh (néu ¢6), Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh
(néu c6), Trudng ban nit cong hodc can bd phu trach ban nit cong.

- Viéc bau dai biéu tham du Hoi nghi duge tién hanh tai Hoi nghi cia cac don vi thude
co quan, don vi thong qua hinh thirc biéu quyét hodc bo phiéu kin do Hoi nghi quyét dinh
theo da sb. Nguoi trang cir phai duoc trén 50% tong sd ngudi du Hoi nghi bau va lay theo
nguyén tic tir cao xudng thap cho dén khi du s6 dai biéu dugc phan bd.

- Trudong hop ngudi ding déu co quan, don vi phdi hop v6i cong doan co quan, don vi
théng nhét t6 chirc Hoi nghi dai biéu thi sé luvong dai biéu tham dy Hoi nghi phai bao dam s6
lwgng t6i thiéu nhu sau:

+ Co quan, don vi ¢6 tong s6 CBCCVC trén 200 dén du 300 ngudi; hodc c6 tir 200
nguoi trd xudng nhung lam viéc phan tan trén dia ban rong hodc vi ly do nghiép vu khong thé
bo vi tri 1am viée: Bu it nhdt 1/3 CBCCVC ciia co quan, don vi 1a dai biéu tham du Hoi nghi.

+ Co quan, don vi c6 téng s6 CBCCVC trén 300 ngudi: Ngoai sé dai biéu tdi thiéu
phai bau nhu trén, ctr 10 ngudi thi bau thém it nhit 01 dai biéu (tinh tir ngudi thir 301 trd di).

Vi du: Truong Dai hoc X ¢6 650 can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong (1am

viéc theo hop ddng lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP). Sé dai biéu #5i thiéu
dugc bau du Hoi nghi CBCCVC duogc tinh nhu sau:
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4. Chuén bij té chirc Hji nghi
a) Hop tru bi

- Nguoi dimg déu co quan, don vi triéu tap hop tru bi dé théng nhét chu truong, thong
qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung Hoi nghi; du kién thoi gian t6 chire Hoi nghi; du kién s6
lugng dai biéu triéu tdp va phan bd cho ting don vi bado dam co cAu, thanh phﬁn cong béng,
hop ly néu 12 Hoi nghi triéu tap dai biéu.

Thanh phan du hop 14 dai dién cta cp t6 chirc Hoi nghi, gdm: Ngudi dimg dau, Bi thu
cép ty, Chii tich cong doan, thi trudng mot sb don vi c6 lién quan.

- Nguoi dung dau co quan, don vi chuan bi cdc vin ban, bao cao sau:

B4o cdo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong cia Dang, chinh sach,
phép luat cua Nha nudce co lién quan dén chtrc nang, nhiém vu cua co quan, don vi; bdo céo
kidm diém viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghi truée d6 va nhimg quy dinh vé thuc hi¢n dan
chu trong hoat dong cia co quan, don vi; ddnh gia, téng két va kiém diém trach nhiém cua
nguoi ding dau co quan, don vi trong vi¢c thuc hién ké hoach cong tac nim/ nam hoc.

- Ban chap hanh c¢dng doan co quan, don vi chuan bi vdn ban, béo cao sau:

Bdo cdo tong két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuéng va du kién ndi dung
phong trao thi dua ndm tiép theo; du thao ban giao ude thi dua; bdo cao hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan va chuong trinh cdng tac, hoat dong cta thanh tra nhdn dan nam tiép
theo: du kién nhan su bau hoic bau bd sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
ctia phap luét (néu c6).

- Ngoai cac van ban, bao cdo néu trén, nguoi dung dau co quan, don vi thong nhét voi
cong doan co quan, don vi quyét dinh cic ndi dung cong khai tai Hoi nghi hodc nhitng ndi
dung 14y y kién CBCCVC tai Héi nghi theo quy dinh tai Diéu 7, Diéu 9 Nghi dinh s6
04/2015/Nb-CP.

b) Té chirc 14y y kién can bd chu chét va triéu tap Hoi nghi

- Noi dung lay y kién: Dy kién so lugng dai biéu triéu tdp va phan bo cho cic don vi,
thoi gian t6 chire Hoi nghi va du thao cac van ban, bao cdo néu tai muyc 4a.

- Thanh phén ldy y kién 1a dai dién cua cdp t6 chic Hoi nghi, gdm: Nguoi ding dau,
cép pho cua nguoi dimg dau, Ban thuong vu cong doan (hoic Ban chip hanh cong doan néu
khong c6 Ban thuong vu cong doan), Bi thu cp Gy, Chu tich Hoi Cuu chién binh (néu c6), Bi
thr Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh (néu c6), Truéng ban Thanh tra nhan dén,
Trudng ban nit cdng hodic can bd phu trach ban nit cong, ngudi ding dau cac don vi thude co
quan, don vi.



- Nguoi ding dau co quan, don vi phbi hop véi cong doan co quan, don vi tong hop,
tiép thu y kién va hoan chinh dy thao céc vin ban, béo céo dé 14y y kién tai hoi nghi cua cac
don vi; quyét dinh tri¢u tdp Hoi nghi.

¢) Tién hanh Hoi nghi tai cac don vi thudc co quan, don vi

Nguoi dimg dau cac don vi thude co quan, don vi chi tri, phdi hop véi Chu tich cong
doan ciing cép t6 chirc Hoi nghi tai don vi minh dé tdng két, danh gia két qua thuc hién nhiém
vu trong ndm/ ndm hoc, phuong hudéng nhiém vu niam tiép theo; viéc trién khai nhitng quy
dinh vé thuc hién dan chu tai don vi; thao ludn, cho y kién déi véi du thao cac van ban, béo
céo dugc giri xin y kién; bau dai biéu du Hoi nghi ctiia co quan, don vi; binh xét khen thudng;
kién nghi, dé xuét.

d) Nguoi ding dau co quan, don vi, cong doan co quan, don vi can cir két qua ldy y
kién Hoi nghi tai cadc don vi thudc co quan, don vi dé téng hop y kién, hoan chinh cac vin
ban, bdo cédo dua ra H)i nghi cia co quan, don vi.

5. T6 chirc Hoi nghi

a) Doan chu tich va thu ky Hoi nghi

- Poan chi tich gdm ngudi dimg dau co quan, don vi va Chu tich cong doan co quan,
don vi. Tty theo tinh chét, yéu cau can thiét ma Poan chu tich ¢6 Bi thu cp ty co quan, don vi.

Trudng hop ngudi dimg dau co quan, don vi hodc Chu tich cong doan co quan, don vi
dang trong thoi gian thi hanh ky luat hinh thuc tir khién trach trg Ién, tap thé lanh dao co
quan, don vi hodc Ban thudng vu cong doan co quan, don vi (hodc Ban chdp hanh cong doan
néu khong c6 Ban thuong vu cong doan) cir dai dién tham gia Poan chu tich.

- Thu ky Hoi nghi do Poan chu tich ctr va thyc hién nhiém vu theo phan cong cta
Doan chu tich.

b) Noi dung Hoi nghi

- Nguoi ding dau co quan, don vi, Chu tich cong doan co quan, don vi trinh bay cac
van ban, bdo cdo theo phan cong.

- Can b, cong chtrc, vién chirc du Hoi nghi thao luan cdc van ban, bao cdo; dé xuat,
kién nghi (néu co).

- Ngudi dimg dau, Chu tich cong doan giai dap thdc méc, kién nghi cia CBCCVC déi
v6i cac ndi dung thudc tham quyén, ban céc bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao
doi séng cia CBCCVC trong co quan, don vi.

- Truéng ban Thanh tra nhan dén trinh bay bao cdo hoat ddng ctia Ban Thanh tra nhan
dan trong ndm va chuong trinh cong tac nam tiép theo.

- Bau méi hodc kién toan Ban Thanh tra nhan dan (néu co).




- Thong qua Quy ché chi tiéu noi bd cua co quan, don vi (néu cb).

- T6 chirc khen thudng ca nhan, tap thé ciia co quan, don vi c6 thanh tich trong cong
tac; phat dong phong trao thi dua.

- Ky két giao udc thi dua giira chinh quyén voi cac CDCS.

- Théng qua nghi quyét Hoi nghi.

¢) Kinh phi t6 chirc Hoi nghi duge b tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong xuyén
cua co quan, don vi.

6. Té chirc thyre hién nghi quyét Hoi nghi

- Cac CDCS phdi hop v6i chinh quyén phd bién, huéng dén, don ddc, td chic trién
khai thuc hién nghi quyét Hoi nghi; cir ddu méi dé phdi hop, theo doi, dé xuat xi 1y kip thoi
nhitng phat sinh trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

- Pinh ky 6 thang mét 1an, cac CDCS phdi hgp véi chinh quyén té chirc kiém tra, danh
gia két qua thuc hién nghi quyét Hoi nghi; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé
CBCCVC trong co quan, don vi.

IL. T6 chirc va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan din

Cac CDCS ¢6 trach nhiém kién toan t6 chirc va chi dao hoat dong ctia Ban Thanh tra
nhdn dan theo quy dinh tai Luat Thanh tra nam 2010 va cac van ban hudng dan hién hanh.
Chuéan bi cong tac nhan sy gidi thiéu, td chttc biu Ban Thanh tra nhan dan tai Hoi nghi
CBCCVC (nhiém ky cua Ban Thanh tra nhin dan la 02 nam); chi dao hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan dam bao thiét thyuc hiéu qua.

II1. T6 chirc thye hién
1. P6i véi Cong doan PHQG-HCM

- Phéi hop voi nguoi ding dau Dai hoc Qudc gia chi dao cac CDCS t6 chirc Hoi nghi
CBCCVC vao dau nam hoc méi va hoan thanh trudc ngay 31/12 hang nam.

- Phéi hop v6i Ban Giam DPéc PHQG-HCM théng nhit viéc t& chirc Hoi nghi
CBCCVC cdp PHQG-HCM néu thy céan thiét hodc thay thé bang mot hinh thirc khac.

2. Dbi v6i cac CDCS ”

Béo céo cap uy Pang, phdi hop vé6i chinh quyén té chire Hoi nghi CBCCVC vao dau
ndm hoc mdi va hoan thanh trude ngay 31/01 nam sau.

Céac CDCS c¢6 trach nhiém tong hop béo cédo tinh hinh xay dung va thuc hién Quy ché
dan chu; té chirc Hoi nghi CBCCVC, Hoi nghi nguoi lao dong; td churc hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan déan (c6 bang phu luc dinh kém) va giri vé Vian phong Cong doan, Phong 422,
Nha Piéu hanh PHQG-HCM truée ngay 15/02 hang nam.



Ban Thuong vu Cong doan PHQG-HCM dé nghi cac CDCS trién khai thuc hién dung
ndi dung, yéu cau va thoi gian theo quy dinh.

Tréan trong./.
TM. BAN THUONG VU
Noi nhdn: " CHU TICH
- Cac CDCS truc thudc; s
- Luu VP.

Lam Twong Thoai



PHU LUC

Két qua thyc hién quy ché din chii & co s&, tai noi lam viée
(Kém theo cong van sé: 135 /CP-PHQG ngay 23 thang 9 nam 2016)

Tong s6 Poan vién, nguoi lao dong:.................. (tang:........ %/ giam: .......... %)
Tdng sb Cong doan bd phan, td cong doan:
Tong s6 Can by Cong doan: .................. (Tinh tir t6 ph6 té Cong doan trér 1én)
1T Tiéu chi Don Ky trudce Ky
vi tinh liénké | béo cdo
1 | Cong tdc tuyén truyén, tap huin
S6 16p (cude) tap huin 16p
S6 doan vién, NLD tham gia nguoi
2 | Xdy dung quy ché dan chii é co sé quy ché
Xay dung quy ché méi quy ché
Stra d0i, bd sung quy ché cii quy ché
3 | Té chirc Hpi nghi CBCCVC Lan
4 | Hoat dong Ban thanh tra nhan din
S6 tap thé phai c6 Ban Thanh tra nhan dan Dy
S6 Ban thanh tra nhan dan c6 dén thoi diém bao cao BTTr
Két qua hoat dong BTTr
Tot BTTr
Kha BTTr
Trung binh BTTr
5 | Quan hé lao dong
S6 Théa uéce lao dong tap thé Cai
S6 cudc dinh cong xay ra trong ky bao cao Cudc




